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Pribéh vyuky
V\O STATNI INFORMACNI POLITIKA

Uvedené hodinové dotace jsou orienta¢ni. Rozsifujici témata 0 zapotteni Gvodniho modulu ,P" rozhodne lektor kurzu na zé- VE VZDELAVANI
jsou nepovinna a lektor je zafadi dle svého uvéZeni. Vyuka celkli kladé Ucasti pedagogického pracovnika na prezencni ¢asti Sko-

,PocitaCova grafika a prezentace” a , Tabulkovy kalkulator” ma leni, efektivité samostudia a priibézném pInéni zadanych uloh.

predevsim informativni a motivacni charakter — pro tato témata Aprobovanym ucitelGm informatickych pfedmétd je na pozadani

existuji v systému Skoleni ,P" samostatné moduly. Vzhledem modul uznan administrativné. Absolventiim kurzti ECDL je mozné

k univerzélnosti Gvodniho modulu $koleni poucenych uZivateld stanovit individualni studijni plan, kdy se tento pedagog UGcastni

je tfeba, aby lektor vzdy pfizpdsobil jeho konkrétni obsah prezencné vyuky jen téch témat, jejichZ certifikaci v rdmci ECDL

a ndrocnost potiebam (aprobace, typ koly) Ucastnikl kurzu. nema.
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Organizacni pokyny

ICT vzdélavani

ICT vzdélavani pedagogickych pracovnikd

Skoleni v oblasti P mohou provadét pouze vybrana skolici praco- Po absolvovani Gvodniho modulu si pedagogicky pracovnik
vistd. Jejich seznam je zvefejnén na www strankach MSMT a na s ohledem na svoji aprobaci vybere z nabidky zvefejnéné na por- pedagogickych pra covn |kf|
portélu E-gram. Skoleni probiha v prostorach vybraného 3koliciho talu E-gram dva dalsi moduly. Vzdélavani v rdmci kazdého volitel-
pracovisté. Po dohodé mezi vybranym skolicim pracovistém a ve- ného modulu se ukoncuje obhajobou zavérecné prace — projektu. Oblast P — uvodni modul
denim skoly, ze které je vice icastnikl Skoleni, mize Skoleni pro- Skoleni poucenych uZivateld
bihat také v prostordch této Skoly, ma-li tato odpovidajici
technické a programové vybaven. : : - i
Skoleni tvodniho modulu P mohou vést jen lektofi certifikovani E - i3 s '
pro tento modul. Jejich seznam je zvefejnén na webovych stran- : e = .;d Y
kéch MSMT a na portalu E-gram. Pokud je to organizatné moZné, == ' CEEE " I\
je vhodné sestavovat skupiny dcastnikd jako homogenni (typ skoly e — 3 ' - |
a blizké aprobace). Nutnou podminkou pro moZnost prihlaseni na 1= i* t .. -’ ___:—
vodni modul P je ziskana certifikace Z. e — J - pins i_i
e e

Pocet Ucastnikd Skoleni miZe byt maximalné 15 v jednom béhu
a musi byt dodrzena podminka, Ze kazdy Ucastnik ma k dispozici
pocitac. Celkové ¢asova dotace je stanovena na 20 + 10 vyuco-
vacich hodin (vyu¢ovaci hodina mé 45 minut, 20 hodin je pre- WWW.E-GRAM.CZ

zen¢né, 10 hodin je vyhrazeno pro distanéni formu). Skoleni musf

byt ukonceno do ¢tyf mésicti od jeho zahjeni. Casovou organi- MSMT-SEKCE STATNI INFORMACNI POLITIKY VE VZDELAVANI
zaci si stanovi vybrané 3kolici pracovisté, které si také uruje MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

studijni materidly a formy dalsi podpory vyuky. JERUZALEMSKA 12, 110 00 PRAHA 1

WWW.E-GRAM.CZ
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Oblast P - Uvodni modul

CILE

Modul je povinnym Uvodem pro zdjemce o dalsi vzdélavani
v Urovni P. Navazuje na skoleni Z, upevriuje ziskané védomosti
a obsahuje témata rozsifujici a doplfujici. Skoleni ma pedagogic-
kého pracovnika seznamit s dalsimi moznostmi uziti ICT ve Skolni
praxi, motivovat jej pro toto uZiti, vybavit jej zékladnimi kompe-
tencemi, které potfebuje pro vyuziti ICT ve vyuce, a poskytnout
mu informace pro ndsledny Ucelny vybér navazujicich specializo-
vanych moduld.

Za klicové uzivatelské znalosti a dovednosti
se povazuje:

e schopnost pokrocilé prace s elektronickou postou, znalost za-
kladnich moznosti komunikacnich prostredkd pocitacovych
siti, porozuméni aspektdm jednotlivych zpdsobd komunikace,

o zvladnuti pokrocilejsi prace s textovym editorem, znalost prin-
cipl prace s rastrovymi a vektorovymi obrdzky, orientace
v moznostech vyuziti grafickych programd ve vyuce,

e znalost principl vytvareni, fungovani a plisobeni pocitacovych
prezentaci, schopnost vytvofit jednoduchou prezentaci s vyuzi-
tim $ablony navrhu,

o zvladnuti elementérnich Cinnosti v tabulkovém kalkuldtoru,
orientace v jeho datovych strukturach, zékladnf orientace v po-
krocilejsich moznostech tabulkového kalkulatoru,

e znalost elementarnich pojmi a principl z oblasti pocitacovych
sitf, orientace v zakladnich moznostech a zpidsobech vyuZiti
Skolni pocitacové sité,

e schopnost instalovat a odebrat jednoduché programy na pra-
covni stanici, identifikace se zékladnimi pravidly pro pouZiti
sité, orientace v problematice vird,

o zdakladni orientace v moznostech vyuZiti ICT ve vyuce, motivace
a zakladni pripravenost k tvar¢imu vyuziti ICT ve vyuce v rdmci
aprobace, pfipravenost k objevovani dalsich roli ICT a z nich
vyplyvajicich zmén ve vyuce.

OBSAH SKOLENI

Elektronickd komunikace (3 hodiny)
— Prace se slozkami, manipulace se zpravami.
— Potvrzeni o doruceni, vlastnosti zprav (priorita).
— Pristup k posté prostrednictvim postovniho klienta.
— Pistup k posté prostfednictvim webového rozhrani.
— Prace se skupinami, kopie, skryta kopie.
— Formaty zprdv, prace s pfilohami, pfenos vétsiho objemu dat.
— Viry a antivirova feseni, etika v elektronické posté.
— Zékladni principy elektronického podpisu, Sifrovani zprav.
— Elektronické konference.
— Zakladni funkce a vyuZiti on-line chatu.
— Dalsi komunikacni prostredky.
— Kolaborativni prostfedi, e-learningové kurzy, on-line vzdélavani.
— Rozsifujici témata.
Pokrocila prace s textem (4 hodiny)
— Opakovani.
— Vytvofeni struktury dokumentu, styly, $ablony.
— Poznamky pod Carou a vysvétlivky, titulky.
— Generovani obsahu dokumentu.
— Tabulky pro pokrocilé, vytvareni seznam.
— Vkladani hypertextovych odkaz(.
— Hromadné korespondence.
— Formaty dokumentd, prenositelnost soubord.
— Export do HTML, publikovani na www strankach.
— Rozsifujici témata.
Pocitacova grafika a prezentace (4 hodiny)
— Rastrovy obrazek a jeho formaty.
— Ziskani obrazku (malovani, sejmuti obrazovky, fotografie,
skenovani).
— Prohlizeni a dpravy obrézkd (prohlizent, lupa, jas, kontrast atd.).
— Tisk obrazku, pouZiti obrazku v dokumentu.
— Vektorovy obrazek, kresleni objektd, jejich zmény.
— Z&kladnf vlastnosti objektt, usporadani objektl
— Vytvareni barev (RGB a CMYK modely, barevna vérnost).
— Barevna schémata, pUlsobeni barev, zékladni pravidla
kompozice.
— PDF format, jeho vlastnosti a pouZiti, ¢teni PDF soubord,
prace s prohlizecem, tisk.

— Pocitacova prezentace, UspéSné prezentovani,
zasady zpracovani prezentace, tvorba jednoduché
prezentace, ukazky moznosti prezentacniho programu, vytvoreni
prezentace pomoci sablony.
Tabulkovy kalkulator (4 hodiny)
— Prosttedi tabulkového kalkulatoru, spusténi programu, otevieni
a uloZeni dokumentu, vyuZiti ndpovédy.
— Zakladni datové struktury, format burky, kopirovéni formatu,
uziti tabulkového kalkuldtoru jako kalkulacky.
— Vkladani a kopirovani jednoduchych vzorc(, relativni a absolutni
adresa, elementami vypocty a operace.
— Jednoduché funkce, priklady uZiti vybranych funkci — datum
a Cas, matematické, statistické, textové, logické.
— Automatické vytvoreni grafu, vytvoreni grafu pomoci priivodce,
zakladni typy grafQ, Upravy grafd.
— Uprava dokumentu pfed tiskem, nastaveni oblasti tisku,
nastaveni parametr tisku a tisk dokumentu.
— Motivacni ukazky dalsich moznosti tabulkového kalkuldtoru,
spoluprace s dalSimi kancelarskymi aplikacemi.
Skolni sit (3 hodiny)
— Obecné schéma pocitacové sité, jeji moZnosti a vyuZiti.
— UZivatelské data v siti, zalohovani dat, zabezpeceni dat a sité.
— Rozdéleni software podle licendi, legalita software, autorska
prava.
— Instalace a odebrani software na pracovni stanici.
— Pravidla pro pouZiti sité, metodické pokyny, provozni fad.
— Antivirova prevence, odvirovani pocitace.
ICT a zmény ve vyuce (2 hodiny)
— DUvody pro pouzivani ICT ve vyuce, pfinos modernich
technologii, nové pedagogicka realita.
— Vyuziti ICT v pedagogické praxi, specifika jejich pouziti
v jednotlivych pfedmétech.
— Nové dimenze rutinnich ¢innosti ,psani” a ,cteni” hypertextd
a multimédii, mozZnosti komunikace.
— Nové pojeti u¢ebnic, u¢ebnich zdrojl pro Zaky, modely
komunikace mezi dcastniky vyuky.
— Pracovni ndstroje, pracovni prostredi ucitele a Zaka, pfistupy
k uceni, nové modely uceni.
Samostatna pfiprava (70 hodin)
— Samostatna pfiprava s on-line podporou skoliciho pracovisté.



